Eda Evidence obchodnich aktivit

Eda
Evidence obchodnich aktivit

Proces nakupu

Tento dokument obsahuje popis procesu nadkupu véetné& ukazky typickych krokd od objednavky
az po fakturaci.
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Eda Evidence obchodnich aktivit

Zalozeni objednavky

Objednavku Ize zalozit nasledujicimi zplsoby:

jako prazdnou pfimo z pohledu objednavky
jako duplikat jiz existujici objednavky z pohledu objednavky
s predvyplnénym dodavatelem z pohledu Firmy, Osoby nebo Artikly

z kontraktu volbou Vytvorit novou nakupni objednavku, ta bude nasledné prirazena ke
kontraktu

ze seznamu vSech polozek k objednani (pohled Objednavky — Polozky k objednani)

Zakladni udaje

zadejte identifikaci objednavky, cislo objednavky lze vygenerovat pomoci tlacitka Novy
nebo bude vygenerovano automaticky pfi ulozeni.

vyhledejte a vyberte dodavatele, po vybéru dodavatele je nactena jazykova varianta a
meéna z nastaveni firmy, jinak je nutné toto zadat rucné

objednavku ulozte

Text objednavky

v zaloZce Texty mlzete zadat zahlavi a zapati objednavky (nap¥. podpis, podminky
apod.)

zahlavi a zapati Ize nadist z preddefinovanych textl

pravé zadany text zahlavi a zapati Ize ulozit jako vychozi text pro nové zaznamy (plati
pro daného uZivatele)

svisla ¢ara oznacuje misto zalomeni textu v tiSténém reportu

dlouhé texty lze otevfit v extra okné pres celou obrazovku, popf. Ize vlozit formatovaci
znaky, vse pomoci tlacitek v pravém hornim rohu polozky

Madist, pfidat text, Pougit pro nové zéznar(y =]

3/11



Eda Evidence obchodnich aktivit

Polozky objednavky
v zalozce polozky objednavky vyberte a zadejte seznam polozek
polozka z katalogu artikl{
o tladitkem + Artikl vyhledejte a ptidejte polozku z katalogu artikld
nebo pouzijte rychlé viozeni artiklu podle kédu
o vlozte novou polozku tladitkem Novy nebo pfechodem na novy radek v mfizce s
polozkami Sipkou dold z
islo | Tvp
o do sloupce Kdd polozky zadejte hledany kdd pol.  pol.

- » N = 1 Tk 541500 -]
o kliknete na tlacitko ... v bunce nebo - | L[%
zmacknéte Ctrl+Enter

kKod pol.

o pokud je dany kod nalezen, je automaticky vlozena polozka artiklu, pokud je
nalezeno vice polozek, je zobrazen seznam s moznosti vybéru

e po pridani bude automaticky nacten lokalizovany popis artiklu dle zvolené jazykové
varianty objednavky (pokud neni v katalogu zaddno, pouzije se vychozi popis)

e dale je nactena jednotkova cena polozky
e pocet kust je pfednastaven na ndkupni mnozstvi

e DPH je nastaveno dle skupiny DPH u artiklu a aktudlni sazby k datu objednavky v
definici DPH

e pokud v ceniku artiklu neni zaddna nakupni cena, je nutné ji zadat ru¢né pfimo v
objednavce, pokud je vice nakupnich cen, je mozné ru¢né vybrat aktualni, v pripadé
ceny v jiné méné je tato automaticky prepoctena podle zadaného kurzu v definici mén

e nasledné je moZné upravit pocet kusl a cenu za MJ
¢ ke kazdé polozce je také mozné zadat slevu v %
textova polozka
o tladitkem + Text Ize naéist z definice predptipravenych textd pozadovany text
e tlacitkem Novy lze zadat novy prazdny zdznam a zadat text ru¢né
suma bloku polozek s moznosti dopliikové slevy
e tla¢itkem + Suma zadejte sumarni polozku

e rucné Ize upravit predvyplnény text sumy (nebo lIze v globalni konfiguraci pfimo
nastavit jiny pozadovany)

e rucné lze zadat % slevu za dany blok, popf. Ize zadat pfimo absolutni slevu do sloupce
cena (nutno zadat zapornou hodnotu)

e po zadani slevy je v poli Cena za MJ suma celého bloku, v poli Cena je vypoctena (i
zadana sleva (v tisténém reportu je to zobrazeno pod sebou)

¢ 7 hlediska vypoctu DPH je nutné v ramci jednoho slevového bloku vyuzivat jen jednu
sazbu DPH (jinak program vypise upozornéni)

zalomeni stranky
o tla¢itkem + Zalomeni zadejte nucené zalomeni stranky
polozky k objednani

e tlacitkem + Pol. K obj. zobrazite seznam vsech polozek, které jsou uréeny k objednani
(bud’ jde o seznam polozek z kontraktd, které nejsou na skladé, nebo o seznam poloZzek
pod limitem na skladé)
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Eda Evidence obchodnich aktivit

¢ hromadnym vybérem polozek je nasledné vlozite do objednavky i s pozadovanym
poctem kusl
Uprava polozek
pod seznamem polozek jsou panely umoznujici:
o editaci popisu polozky véetné moznosti zobrazeni v nezavislém okné
e nastaveni formatu polozky

e zména poradi polozek, precislovani polozek (nastavi se pouze u polozek, které jiz maji
vyplnéné cislo), hromadné zmény polozek (nastaveni slevy, DPH, odstranéni)

e aktualizace ceny polozek dle aktualniho ceniku (napf. po duplikaci objednavky)

£2m Nékup - Objednavky - prohlizeni zaznamu [m} X
23.12.2014 - 20140005 / Ing. Tomas Rosinsky, 100:72448482, Pohankova 40/15, Brno, (Servis) 0 zéznamu
Zékladni Gdaje Texty, pozndmky Polozky obj. Dodavky a stav Faktury a stav Schvalovéni Soubory
Ciso  Typ DPH predpokl. A | [
2 v $ s ¢
S o MRS Rk e e oo
» b8 "o 98 PE-KEV4-S/10EDN = d (0 § 10,0% 0,005 0,00
- 3 Art  BD-335DSC MEDISON SA6000II DSC board (I | | 2 500,00 10,0 2250,00 2250,00 [__3
- 4 Art  BD-335-DSC MEDISON SA6000II DSC board (I Artik 2 500,00 10,0 2 250,00 2250,00 Novy
- 5 Art  100-PT110 Monica V515 monitor, DK software, =) Artikl 1,0 ks 120 000,00 10,0 108 000,00 108 000,00 Eté
Duplikovat
B
Odstranit
=
v )
o
< > ) L3
Stav vybraného artikiu: 6 na skladé / 1 nakoupeno a nedodéno / 0 prodano a nedodanu
Popis vybrané polozky Suma polozek KE El +
Popis pol. : ruine Posunout , dold, i-ﬂi— %
[CPodtrieng Nastavit hromadr\e Slevu, DPH 0% 112 500,00 0,00 112 500,00 +
Aktualizovat polozky (popis,cena) &%cdkem i 112500,00: 0,000 112 500,00 Text
@ Vievo s R ey
I Odstranit vybrané, viechny o+
(O Uprostied 7 Siina
O vpravo [] Aktualizovat lokalizovany popis
| [ Aktualizovat cenik artikid v +
T
predehozi. Né g Tisk. sestavy Zaviit

Nasleduje schvalovani a tisk objednavky.
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Zadani dodavky k objednavce

Dodavku Ize zaloZit nasledujicimi zplsoby:
e jako prazdnou primo z pohledu dodavky, ale je nutné nasledné vyhledat objednavku
e 7z pohledu objednavky, u aktivni objednavky zvolit akci + Dodavka
e primo z editacniho okna objednavky ze zalozky Dodavky a stav

K jedné objedndvce mize byt libovolny pocet dodavek

Zakladni udaje
e zadejte datum dodavky, popf. Cislo pfijatého dodaciho listu a poznamku
e dodaci list ulozte

Text dodaciho listu
o v zdlozce Texty mlzZete zadat zahlavi a zapati dodaciho listu, ale nejspise to nebude
nikdy nutné
Polozky dodavky
v zalozce polozky dodavky vyberte a zadejte seznam dodanych polozek
polozka z objednavky

o tlacitkem + Z objednavky zobrazte seznam objednanych a zatim nedodanych polozek

e vyberte pozadované polozky (klikanim na levy fixni sloupec polozek nebo pomoci
tlacitka Vybrat vSe

e do dodavky budou vlozeny polozky s poctem dle objednavky, nasledné je mozné pocet
kusG upravit dle skute¢nosti

polozka z katalogu artiklt
o tladitkem + Artikl Ize zadat i polozku nevadzanou na objedndvku pfimo z katalogu artiklG
nebo pouzijte rychlé vioZeni artiklu podle kédu
o vlozte novou polozku <>tIac“:itkem Novy nebo prechodem na novy rfadek v mfizce s
polozkami Sipkou dolu Eso | Tvp
o do sloupce Kéd polozky zadejte hledany kéd pol.  pel.

oy v . % 1 T#t SA1500 =
o kliknéte na tlacitko ... v bunce nebo — | L[:g
zmacknéte Ctrl+Enter

kKod pol,

o pokud je dany kod nalezen, je automaticky vloZzena polozka artiklu, pokud je
nalezeno vice polozek, je zobrazen seznam s moznosti vybéru

Naskladnéni polozek
e dodané polozky je mozné proklikem Naskladnit rovnou naskladnit na pozadovany sklad
o artikl typu Pfistroje je nutné naskladfiovat po kusu (kazdy ma sv{j zdznam se svym SN)

o artikl typu Material je mozné naskladriovat hromadné, ale Ize i postupné (napf. na
rizné sklady & s riznymi loty)

e ostatni typy artikl( a poloZek (Sestava, Sluzba, Suma, Text) se do dodavky nezadavaji,
takze je nelze ani naskladnit
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Eda Evidence obchodnich aktivit

0 zaznamu

Popispol.  Arid  PofetMl  Nasdadnfnoks  MJ  Naskdadit v ” (¥
] N ——— ———————————————_ Upravit
11185531 #10-16 MHz Sirokopasmové linedrni sy, [ tikl 1,03 1iks adnit
2 19LH2000 19" LCD monitor s TV vstupem 3 Artid 1,0 1ks askladnit ['5
Novy
B
Duplikovat
B
Odstranit
y +
Z objednavky
: +
Fope v poosy oo oo o
Popis pol.: Bl | posunout nahory, dold, piecilovat || Dodéne ks 2 +
Odstranit vybrané Naskladnéno ks 2 Text
Ukazat naskladnéni
[CINacitat i popis artikid
Es -
Predchozi Nasledujid Tisk. sestavy Zaviit

Z okna lze zobrazit také vypis jiz naskladnénych polozek.

Zadani faktury k objednavce

Fakturu Ize zaloZit nasledujicimi zpUsoby:
e jako prazdnou pfimo z pohledu faktury, ale je nutné nasledné vyhledat objednavku
e z pohledu objednavky, u aktivni objednavky zvolit akci + Faktura
e pfimo z edita¢niho okna objednavky ze zalozky Faktury a stav

K jedné objednavce mize byt libovolny pocet faktur

Zakladni udaje

e zadejte datum prijeti, splatnosti a DPH, popf. Cislo pfijaté faktury (bude nasledné
zkopirovano do var. symbolu)

e 7z dodavatele objednavky budou nacteny bankovni Udaje, je mozné ruc¢né zmeénit
e 7z objednavky bude nactena jazykova varianta a ména
e lze vybrat konkrétni dodaci list, ke kterému je faktura pfipojena (neni nutné)

e fakturu ulozte

Text faktury
e v zaloZce Texty mUzZete zadat zahlavi a zapati faktury, ale nejspige to nebude nikdy
nutné
Polozky faktury

v zaloZce polozky faktury vyberte a zadejte seznam fakturovanych polozek
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polozka z objednavky

e tlacitkem + Z objednavky zobrazte seznam objednanych polozek, je mozné vybirat jen
z jiz dodanych polozek nebo ze vSech objednanych

e v seznamu polozek je i polozka typu Suma, pokud v objednavce byla pouzita (tim se
zajisti pfesun skupinové slevy z objednavky do faktury)

e vyberte poZzadované polozky (klikdnim na levy fixni sloupec polozek nebo pomoci
tlacitka Vybrat vSe

e do faktury budou vlozeny polozky s po¢tem dle dodavky ¢i objednavky, nasledné je
mozné pocet kusl upravit dle skute¢nosti

e POZOR - pokud byla pouzita v objednavce skupinova sleva zadana v % a bude vice
faktur, je nutné tuto slevu pouzit u vSech ¢astecnych faktur (pokud se fakturuji polozky
z bloku slevy), tim se sleva pouzije pro vSechny polozky

e POZOR - pokud byla pouzita v objednavce skupinova sleva zadana jako absolutni
castka a bude vice faktur, je nutné tuto slevu pouzit jen u jedné faktury, popf. ji ru¢né
rozlozit dle potreby

polozka z katalogu artikl{
o tla¢itkem + Artikl Ize zadat i polozku nevazanou na objedndvku p¥imo z katalogu artiklG
nebo pouzijte rychlé viozeni artiklu podle kédu
o vlozte novou polozku otIa<“:|'tkem Novy nebo prechodem na novy radek v mfizce s
polozkami Sipkou dolu Eso | Tvp
o do sloupce Kéd polozky zadejte hledany kéd pol.  pel.

- v Y = 1 Tk 541500 -]
o kliknéte na tlacitko ... v bunce nebo — | L[jé
zmacknéte Ctrl+Enter

kKod pol,

o pokud je dany kod nalezen, je automaticky vliozena polozka artiklu, pokud je
nalezeno vice polozek, je zobrazen seznam s moznosti vybéru

textova polozka
o tladitkem + Text Ize naéist z definice predptipravenych textd pozadovany text
o tla¢itkem Novy lze zadat novy prazdny zdznam a zadat text ru¢né

suma bloku polozek s moznosti dopliikové slevy
e tla¢itkem + Suma zadejte sumarni polozku

e rucné Ize upravit predvyplnény text sumy (nebo lze v globalni konfiguraci pfimo
nastavit jiny poZzadovany) a poZzadovanou slevu stejné jako v objednavce

Zauctovani zalohové faktury

Pokud byla k objednavce zadana zalohova faktura, je mozné nasledné ostrou fakturu zadat
timto postupem:

moznost 1/
e v pohledu faktury naleznéte zalohovou fakturu

e vyberte akci Generovat ostrou fa, po uloZeni faktury se nactou polozky ze zalohové a
zaplacena zaloha

moznost 2/

e zadejte ruc¢né polozky ostré faktury
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Eda Evidence obchodnich aktivit

¢ pod seznamem polozek zvolte akci Nacist zaplacenou zalohu, tim se do polozek nacte jiz
zaplacena zalohova faktura (nacitaji se jen jiz uhrazené faktury)

o tlacitkem Zadat zaplacenou zdlohu Ize zadat zaplacenou ¢astku ruéné.

Vytvoreni Storno faktury a Dobropisu
K objednavce lze zalozit také Storno fakturu nebo Dobropis.

Dobropis je navazan na plvodni ostrou fakturu a po uloZeni je moZno naédist polozky z ostré
faktury. Polozky na dobropisu jsou vzdy zaporné. Po zkopirovani ¢i zadani polozek Ize v dialogu
oznacit pfifazené polozky z dodavky jako vracené. Tim se oznaci polozka v dodacim listu jako
vracena a pokud jiz byl artikl naskladnén, je zruseno i toto naskladnéni. V historii artiklu je
vidét akce Naskladnéno-Vraceno.

Pro udrZeni souhlasu po¢tu kusd s objednavkou je nutné vracené zbozi znovu pfijmout v jiném
dodacim listu nebo upravit polozky objednavky.

Zadani odchozi platby k fakture

Platbu Ize zaloZit nasledujicimi zptsoby:
e jako prazdnou pfimo z pohledu platby, ale je nutné nasledné vyhledat fakturu
e z pohledu faktury, u aktivni faktury zvolit akci Platba
e pfrimo z editacniho okna faktury ze zalozky Platby a stav

e k jedné faktufe mlze byt libovolny poclet plateb

U platby je mozné zvolit hodnotu, ménu, a cilovy Ucet.

Pokud po zaddni platby je z{statek k platb& nulovy, je faktura oznaéena jako zaplacena.
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Eda Evidence obchodnich aktivit

Sledovani stavu objednavky

Stav objednavky a jeji polozek je mozné vidét pfimo v seznamu objednavek v okné se
seznamem polozek nebo pfimo v editacnim okné objednavky v zalozce Dodavky a stav nebo
Faktury a stav.

- s ey e akiea P
W O /- 20140007 23.12.2014 Ultrazvuky
B 0O =2/ . 201400045%&10 Castecné EUltrazvuky
W O - 20140001 04.01.2014 Ultrazvuky
w O 2/ 20140002  04.01.2014 Ultrazvuky
w O 2/ 20140003 04.01.2014 STORNO Ultrazvuky
W
< >

Souvisejid zaznamy

Polozky objednévky (2) Dodacilisty Pfijaté faktury Naskladn&né artikly
auum—nu——ﬁ-_mm

i3 1 Art Pfistroj 195531 10-16 MHz Sirokopasmova linedrmni: [ 1,0
- 2 Art Pfistroj  19LH2000 19" LCD monitor s TV vstupem (I 1,0 1 1
v
< >
£2w Nakup - Objedndvky - prohliZzeni zdznamu O X
19.09.2014 - 20140004 / Ing. Tomas Rosinsky, 100:72448482, Pohankova 40/ 15, Brno, (Servis) o0 zéznamu
Zakladni Gdaje Texty, pozndmky Polozky obj. Dodévky a stav Faktury a stav schvalovéni Soubory
Faktury k objedndvce @
Zaplacen Dokonée Uzamcen Zobrazit
R , —m o )
B 19.09.2014]  18.11.2014:Fa 2 700,00 (K& =] O i 0O i [ ipfevodemzidtu & Upravit
v
< > [®
Celkova cena objednavky: 2 700,00 Fakturovano: 2 700,00 Zalohové: 0,00 Zaplaceno: 0,00 Novy
Zbyva vyfakturovat: 0,00 Zbyva doplatit: 2 700,00 E?b
Stav polozek Duplikovat
‘ E 1{iArt iE;rlstrc] ﬂ195531 i 10-16 MHz Sirokopasmova linedrni sonda I 1,0 E
2 Art Pfistroj  19LH2000 19" LCD monitor s TV vstupem
v
< >
Zobrazit naskladnéni poloFek
& e
Predchozi Nasledujic Tisk. sestavy Zaviit
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Eda Evidence obchodnich aktivit

Hromadné stav vSech objednavek a jejich polozek je mozné zobrazit pfimo z pohledu
Objednavky pomoci tlacitka PoloZky obj. , a také je Ize sledovat a uzavirat v okné Manazer -
Nakup - polozky.

4 nabidka =
I Fagicsinsian L Wabidka funkci N PoloZky objednavek dle stavu Y
E Firmy Vyhledat ve vSech zaznamech / Globaini mlnL
8% Osoby Hiedat ﬁb?t v poi vice poli zpdsob hledani: | [sen artidy Sektor: Odp.osoba:
-E'&:obyaﬁ'my I ”HK"dpd V”m" VHM — [ITaké skryté e
A4
s Artikly ? Rozdly vdoddni  Rozdly v nasidadndni  Rozdly ve fakturad (kusy) ~ Rozdiy ve fakturaci (ceny) ~ Viechny neukonZené  Ukonfené s roz
e AINWN- - FY - R-BRER Neéteno 27 zéam
1) Z4soby (skiady) . _— e g PTEdPOK. datum oy s o o L. [Naskadnéno Fakturovano
18 Hetoric il - T R i RS
§ Expedice i .. 2 3 2
v 5 Aktvity WAt TestMat 456 Testovad materidl 456 O 10,0 10 10 10
i L[5 Aktivity Sum Dopltkova sleva (| 1,0 0
v 5 Nékp WAt 195531 10-16 MHz Sirokopasmovd lineérmi sonda [ 1,0 1 1 1
= Objednévky WAt 15LH2000 19" LCD moniitor s TV vstupem (| 1,0 1 1 1
::!3' ::;;?:?um WAt PBAEVAS/0EDN 49 Mz Srokopésmové ntrakavitamison () 10 0 0 0
53 Platby vydané WAt BD-335-DSC MEDISON SAG000II DSC board (| 1,0 0 0 0
v &= Prodej ATt BD-335DSC MEDISON SA6000I1 DSC board O 1,0 0 0 0
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